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Инструкция
о мерах пожарной безопасности
в МБОУ «Ташлинская средняя общеобразовательная школа»
 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.      Каждый работник в МБОУ «Ташлинская средняя общеобразовательная школа»
обязан знать и выполнять требования инструкции о мерах пожарной безопасности.

2.      Лицо ответственное за обеспечение пожарной безопасности назначается приказом руководителя.

3.      Лица, ответственные за противопожарное состояние обязаны постоянно следить за соблюдением противопожарного режима, установленного настоящими «Правилами».

4.      Директор МБОУ «Ташлинская средняя общеобразовательная школа» обязан:

а) обеспечить выполнение настоящих правил и осуществлять контроль за соблюдением установленного противопожарного режима всеми работниками, учащимися и воспитанниками, принимать срочные меры по устранению отмеченных недостатков;

б) организовать изучение настоящих правил и проведение противопожарного инструктажа с работниками учреждения по программе, приведенной в приложении. Определить сроки, место и порядок проведения противопожарного инструктажа, а также список должностных лиц, на которых возлагается его проведение. Практические занятия по отработке плана эвакуации должны проводиться не реже одного раза в месяц.

в)  установить порядок осмотра и закрытия помещений и зданий по окончании занятий и работы учреждения;

г) осуществлять контроль за соблюдением противопожарного режима;

д) обеспечить своевременное выполнение мероприятий пожарной безопасности, предложенных органами государственного пожарного надзора и предусмотренных приказами и указаниями вышестоящих органов.

5. Невыполнение, ненадлежащее выполнение или уклонение от выполнения законодательства Российской Федерации о пожарной безопасности, нормативных документов в этой области, директором является нарушением требований пожарной безопасности

6. Все вновь поступившие работники проходят вводный инструктаж по пожарной безопасности.

7. Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, а также показавшие неудовлетворительные знания, к работе не допускаются.

Последующие инструктажи по пожарной безопасности проводятся не реже одного раза в полгода.

Учет первичного,  последующих инструктажей ведется в специальном журнале.

8. Лица, ответственные за пожарную безопасность, обязаны:

8.1. обеспечить выполнение на вверенных им участке работы требований инструкций о мерах пожарной безопасности;

8.2. знать пожарную опасность здания;

8.3. знать правила использования имеющих средств пожаротушения и обеспечивать их постоянную готовность к действию;

8.4. следить за тем, чтобы после окончания работы производилась уборка помещений, отключалась электросеть, за исключением дежурного освещения.

 

Содержание территории
 

9. Территория должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, опавших листьев, сухой травы и т.п.

10. Курение разрешается только в специально отведенных и оборудованных местах.
11. К зданиям должны быть обеспечены свободные подъезды (постоянная и своевременная чистка мусора и снега). Запрещается оставлять автотранспорт у входа и на основных подъездах.

12. Складирование оборудования на территории не разрешается.

13. Проведение временных огневых работ допускается только с письменного разрешения, наряд-допуска.

14. Разводить костры, сжигать отходы, тару и упаковочные материалы на территории запрещается.

 

Содержание помещений
 
15. Все помещения МБОУ «Ташлинская средняя общеобразовательная школа» должны постоянно содержаться в чистоте.

16. За состоянием электричества должен быть установлен постоянный надзор. Неисправное электрооборудование, аппаратура, электронагревательные приборы, провисшая и оголенная электропроводка должны быть немедленно отключены от электроэнергии.

17. Определить порядок обесточивания электрооборудования в здании.

18. Помещения МБОУ «Ташлинская средняя общеобразовательная школа» должны быть обеспечены первичными средствами огнетушения (2 огнетушителя на 1 этаж 200 кв.м)

19. Пользование утюгами разрешается только в специально отведенных помещениях под наблюдением работника учреждения. Использования помещений для других целей, в том числе для хранения белья, не допускается. Глажение разрешается только утюгами с исправными терморегуляторами и световыми индикаторами включения. Утюги должны устанавливаться на подставках из огнеупорных материалов.

20. В здании учреждения проживания обслуживающего персонала и других лиц не допускается.

21. Двери лестничных клеток, коридоров, тамбуров и холлов должны иметь уплотнения в притворах и оборудованы устройствами самозакрывания, которые должны постоянно находиться в исправном состоянии.

В период пребывания людей в зданиях двери эвакуационных выходов допускается запирать только изнутри с помощью легко открывающихся (без ключей) запоров (задвижек, крючков и т.д.).

22. Эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не должны загромождаться какими-либо предметам и оборудованием.

23. В коридорах, вестибюлях, холлах, на лестничных клетках и дверях эвакуационных выходов должны иметься предписывающие и указательные знаки безопасности.

24. Расстановка мебели и оборудования в классах, кабинетах, мастерских, спальнях, столовых и других помещений не должна препятствовать эвакуации людей и подходу к средствам пожаротушения.

25. В помещениях МБОУ «Ташлинская средняя общеобразовательная школа»
запрещается:

- производить перепланировку помещений с отступлением от требований строительных норм и правил;

- использовать для отделки стен и потолков путей эвакуационных (рекреаций, лестничных клеток, фойе, вестибюлей, коридоров и т.д.) горючие материалы;

 - устанавливать решетки, жалюзи и подобные им несъемные солнцезащитные, декоративные и архитектурные устройства на окнах помещений, связанные с пребыванием людей, лестничных клеток, коридоров, холлов и вестибюлей;

- снимать дверные полотна в проемах, соединяющих коридоры с лестничными клетками;

- забивать двери эвакуационных выходов;

-применять для целей отопления нестандартные (самодельные) нагревательные устройства;

- использовать электроплитки, кипятильники, электрочайники, газовые плиты и т.п. для приготовления пищи и трудового обучения за исключением специально оборудованных помещений;

- устанавливать зеркала и устраивать ложные двери на пути эвакуации;

- проводить огневые, электрогазосварочные и другие виды пожароопасных работ в зданиях при наличии в их помещениях людей;

- обертывать электрические лампы бумагой, материей и другими горючими материалами;

- применять для освещения свечи, керосиновые лампы и фонари;

- производить уборку помещений, очистку деталей и оборудования с применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;

- производить отогревание труб системы отопления, водоснабжения, канализации и т.п. с применением открытого огня (для этих целей следует применять горячую воду, пар или нагретый песок);

- хранить на рабочих местах и в шкафах, а также оставлять в карманах спецодежды использованные обтирочные материалы;

- оставлять без присмотра включенные в сеть компьютеры, принтеры, телевизоры и другие электроприборы.

 

26. Нарушение огнезащитных покрытий (штукатурки, специальных красок, лаков, обмазок и т.п.) строительных конструкций, горючих отделочных и теплоизоляционных материалов, металлических опор оборудования должны немедленно устранены.

Отработанные (пропитанные) в соответствии с требованиями нормативных документов деревянные конструкции и ткани по истечении сроков действия обработки (пропитки) и в случае потери огнезащитных свойств составов должны обрабатываться (пропитываться) повторно.

Состояние огнезащитной обработки (пропитки) должны проверяться не реже двух раз в год.

27. Противопожарные системы и установки ( средства пожарной автоматики) помещений, зданий и сооружений должны постоянно содержаться в исправном рабочем состоянии.

28. Регламентные работы по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту (далее –  ТО и ППР) автоматических установок пожарной сигнализации  должны осуществляться в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей, и сроками проведения ремонтных работ. ТО и ППР должны выполняться специально обученным обслуживающим персоналом или специализированной организацией, имеющей лицензию, по договору.

В период выполнения по ТО или ремонту, связанных с отключением установки (отдельных линий, извещателей), руководитель учреждения должен принять необходимые меры по защите от пожаров зданий, сооружений, помещений. Технологического оборудования.

 

Эксплуатация электроустановок
 
29. Электрические сети и электрооборудование, используемые в зданиях должны отвечать требованиям действующих «Правил устройства электроустановок».

30. Все электроустановки должны иметь аппараты защиты от пожароопасных  факторов (короткое замыкание, большие переходные сопротивления, перегрузка и т.п.) проявления электрического тока, способствующих привести к пожару.

31. Плавкие вставки предохранителей должны быть калиброваны с указанием на клемме номинального тока вставки. Номинальный ток плавких вставок и автоматов должен соответствовать токовой нагрузке.

32. Соединение, оконцевания и ответвления жил проводов и кабелей во избежание опасных в пожарном отношении факторов, переходных сопротивлений необходимо производить при помощи опрессовки, сварки, пайки или специальных зажимов. Устройство и эксплуатация временных электросетей не допускается.

33. Переносные светильники должны быть оборудованы защитными стеклянными колпаками и металлическими сетками, изоляция провода данной переноски должна быть в резиновой оболочке, стойкой к окружающей среде. Подключение переносных светильников следует предусматривать от светильных коробок со штепсельными розетками.

34. Использовать кабели и провода с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляции запрещается.

35. Проектирование, монтаж, эксплуатацию электрических сетей, электроустановок и электротехнических изделий, а также контроль за их техническим состоянием необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.

36. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия (в том числе в жилых помещениях) могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

37. Не допускается прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том числе временных и проложенных кабелем) над горючими кровлями, навесами, а также открытыми складами (штабелями, скирдами и др.) горючих веществ, материалов и изделий.

38. При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:

- использовать приемники электрической энергии (электроприемники) в условиях, несоответствующих требованиям инструкций организаций-изготовителей, или приемники, имеющие неисправности, которые в соответствии с инструкцией по эксплуатации могут привести к пожару, а также эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями;

- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из горючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;

- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

- размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.

 

Порядок использования первичных средств пожаротушения
 

39. Первичные средства пожаротушения.

39.1. Помещения,  здания и сооружения необходимо обеспечить первичными средствами пожаротушения (не менее 2-х 5-ти литровых огнетушителей (порошковых, углекислотных и т.д.) на 200 кв.м)

39.2. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с паспортными данными на них. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.

 

1. Каждый работник обязан знать  и уметь привести огнетушитель в действие.

2. Запрещается использование первичных средств пожаротушения основанных на использовании водных растворов при отключенной электроэнергии.

3. Тушение  осуществлять на безопасном расстоянии со стороны наибольшего горения.

4. При сильном задымлении срочно выйти из помещения.

5. При задействовании огнетушителя необходимо выдернуть чеку, нажать рукоятку кверху (или книзу), направить сопло на очаг загорания.

 

Действия при срабатывании автоматической пожарной сигнализации
1. При срабатывании немедленно позвонить в пожарную часть диспетчеру и сообщить о срабатывании автоматической пожарной сигнализации.

2. Оповестить людей о пожаре и приступить к эвакуации.

3. Приступить к установлению источника загорания или неисправности.

4. При обнаружении загорания приступить к тушению предварительно отключив электроэнергию.

 

Действия на случай возникновения пожара
 
40. При возникновении пожара необходимо:

- Работникам немедленно приступить к эвакуации людей (открыть все эвакуационные выходы)

- Немедленно вызвать пожарную часть по телефону 2-15-47, 112 (бесплатный звонок по сотовому телефону)
- Отключить электроэнергию во всем здании.

- Приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения  (огнетушители и т.д.)

- При невозможности тушения, приступить к эвакуации материальных ценностей

- Встретить прибывшую пожарную часть и указать ей:

· есть в здании люди, если есть то где;

· отключена ли в здании электроэнергия;

· имеются ли в здании взрывоопасные вещества (баллоны с ГГ, емкости с ЛВЖ, ГЖ), если имеются то где;

· указать очаг пожара;
· если знаем, то сообщить причину пожара;
· как лучше до очага пожара добраться;
Работники при пожаре должны обеспечить беспрепятственный проезд пожарного и другого спецтранспорта.
 

Ответственность за нарушение правил пожарной  безопасности
 
41. За нарушение или не выполнение правил пожарной безопасности нарушитель может быть привлечен к административной ответственности органами Госпожнадзора, если этот нарушитель не несет за собой уголовной ответственности.

 
  

Приложение 
 

Программа и порядок поведения противопожарного инструктажа с работниками образовательного учреждения
Для изучения правил пожарной безопасности все работники образовательного учреждения должны проходить противопожарный инструктаж (вводный, первичный и повторный).

Вводный и первичный инструктажи проводятся со всеми вновь принятыми на работу, сезонными и временными работниками, а также студентами, прибывшими на практику. При проведении вводного инструктажа инструктируемые должны быть ознакомлены:

- с общими мерами пожарной безопасности, с возможными причинами возникновения пожаров и мерами их предотвращения,

- с практическими действиями в случае пожара. 

Вводный инструктаж допускается проводить одновременно с инструктажем по охране труда (технике безопасности). О проведении вводного противопожарного инструктажа и проверке знаний производиться запись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательными подписями инструктировавшего и инструктируемого.

Первичный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте. При этом инструктируемые должны быть ознакомлены: с конкретными мерами пожарной безопасности при проведении занятий в кабинете, лаборатории, мастерской и выполнении определенных видов работы; с планом эвакуации и порядком действий в случае возникновения пожара; с образцами всех имеющихся в образовательном учреждении первичных средств пожаротушения, оповещения людей о пожаре, знаками безопасности, пожарной сигнализации и связи.

Повторный инструктаж должны проходить все работники не реже одного раза в шесть месяцев.

О проведении первичного и повторного инструктажа делается запись в журнале по охране труда (технике безопасности).

Проведение противопожарного инструктажа в обязательном порядке должно сопровождаться практическим показом способов использования имеющихся на объекте средств пожаротушения и ознакомлением инструктируемых с мерами пожарной безопасности в быту.

